
                                                                                                          
 

Berufsverband Österreichischer PsychologInnen, Dietrichgasse 25, 1030 Wien, www.boep.or.at 

Der Berufsverband Österreichischer PsychologInnen (BÖP) ist ein gemeinnütziger Verein und wurde 

1953 gegründet. Der BÖP vertritt über 7.000 PsychologInnen in ganz Österreich, die in allen psychologi-

schen Arbeitsfeldern tätig sind, sowie Studierende der Psychologie. Die Akademie für Psychologie 

(BÖP) GmbH zeichnet sich als Tochtergesellschaft des BÖP für die Aus-, Fort- und Weiterbildung von 

PsychologInnen verantwortlich. Rund 700 Seminare sowie Tagungen und Vorträge werden jährlich von 

der ÖAP österreichweit organisiert. Ab sofort suchen der BÖP und die ÖAP einen/eine 

 

MitarbeiterIn in der Buchhaltung 

(m/w/d, 25 Wochenstunden) 

 

Zu Ihren Aufgabenbereichen zählen: 

• Vorbereitende Buchhaltung 

• Organisation des Genehmigungsprozesses 

• Honorarnotenprüfung 

• Kontakt zu FunktionärInnen 

• Meldung und Bestätigung der Berufshaftpflichtversicherung 

• Laufende Buchhaltung 

• Fakturierung von Aus-, Fort- Weiterbildungen 

• Zahlungskontrolle und Mahnwesen  

• Ablage 

 
Sie bringen mit: 
 

• Mehrjährige Berufserfahrung in der Buchhaltung erwünscht 

• Sehr gute Excel- und gute MS-Office-Kenntnisse, Mesonic Kenntnisse sehr wünschenswert 

• ausgezeichnete Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

• Kommunikationsstärke und Teamfähigkeit 

• Selbstständige, sehr genaue Arbeitsweise 

• Serviceorientierung und Verantwortungsbewusstsein 

• Analytische und vernetzende Denkweise 

 

Wir bieten: 

 

• Mitarbeit in einem interessanten und anspruchsvollen Verein mit spannenden Zukunftsper-

spektiven 

• Krisensicherer Arbeitsplatz 

• Flexible Arbeitszeiten (Homeoffice möglich) 

• abwechslungsreiche Tätigkeit in offener und teamorientierter Arbeitsatmosphäre 

• umfassende Einschulung 

• gute öffentliche Erreichbarkeit und helle, freundliche Büroräumlichkeiten 

• Bruttomonatsgehalt ab 3.000 Euro (Vollzeit, 40 Stunden). Überzahlung je nach  

Qualifikation und Vordienstzeiten möglich 

Beginn: ab sofort 

 

Der ÖAP und dem BÖP sind Vielfalt, Akzeptanz und Wertschätzung ein besonderes Anliegen. Wir freuen 
uns daher besonders über Bewerbungen von Menschen mit Behinderungen.  
 
Fühlen Sie sich angesprochen? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen mit Le-

benslauf und Motivationsschreiben per E-Mail an buero@boep.at. 

http://www.boep.or.at/
mailto:buero@boep.at

